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QUYET PINH

Thanh lip Ban Kiém tra ndi b truong hoc
Nam hoc 2024- 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON PA TAN

Cin cir Piéu 10 Thong tu s6 52/2020/TT-BGD&DT, ngay 31/12/2020
ctia Bo Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu 1¢ truong mam non quy dinh
chtrc nang, nhiém vy, quyén han cua Hi¢u trudng truong mam non;

Thyc hién K¢ hoach s6 789/ KH-PGDDT ngay 11/09/2024 cua Phong Gido
duc va dao tao Nam Po6 ké hoach kiém tra nam hoc 2024-2025;

Thyc hién Cong van sb 686 /PGDDT-GDMN ngay 16/08/2024 cua Phong
Gi‘éo duc va Pao tao huyén Nam P6 vé viéc Huong dan thuc hién nhiém vu gido duc
mam non nam hoc 2024 - 2025;

~ Cancrkéhoachso: /KH-MNPT ngay 25/8/2024 cua trudng mam non Pa
Tan ké hoach phat trién nha truong nam hoc 2024-2025;
Pé thuc hién ké hoach kiém tra noi b nha truong nam hoc 2024 - 2025.
QUYET PINH

Piéu 1. Thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo truong mam non Pa Tan nim hoc
2024- 2025 gdm céc 6ng (ba) co tén sau day:

(Co danh sach dinh kem)

Piéu 2. Ban kiém tra ndi bo c6 trach nhiém xay dung ké hoach va t6 chuc
thue hién ké hoach kiém tra noi bé nim hoc 2024 - 2025 theo dung cac van ban
hudng dan. Trudng ban phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién.

Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Picéu 3. Cac cac 6ng (ba) co tén tai Picu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay./.

Noi nhin: TRUGNG BAN
- Phong GD&DT

- Cac T6 CM, Té VP;
- Luu VT, Hso KTNB

Lu Thi Hung



DANH SACH

BAN KIEM TRA NOI BO TRUONG MAM NON PA TAN
(Kém theo Quyét dinh sé /OP-MNPT ngay 23/09/2024 ciia Hiéu triedng trieong

mam non Pa Tan)

Stt Ho va tén Chirc danh Nhiém vu | Ghi chd
dwgc giao

1 | Lu Thi Hung Hi¢u trudng Trudng ban
2 | Lo Thi Dung P. Hi€u truéng P. Truéng ban
3 | Chao Pham Ménh P. Hiéu truong Thanh vién
4 | Ca Thi Nhung TTCM t6 NT Thu ky

5 | Poong Thi Oai TTCM MGG Thanh vién
6 | Léng Thi Nh& TP TCM NT Thanh vién
7 | Ca Thi Thuan Bi thu doan TN Thanh vién
8 | Tong Thi Chanh TP TCM MGG Thanh vién
9 | Poong Van Binh TT T6 vin phong Thanh vién

(Tong sé 9 thanh vién)



UBND HUYEN NAM PO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN PA TAN Doc 1dp — Tw do — Hanh phiic
So: 81 /KH-MNPT Pa Tan, ngay 28 thang 08 ndam 2024
KE HOACH

Kiém tra ndi b trweong Mam non Pa Tén
Nam hoc 2024 — 2025

Cin ctr K& hoach s6 789/ KH-PGDDT ngay 11/09/2024 cta Phong Gido
duc va dao tao Nam P06 ké hoach kiém tra nam hoc 2024-2025;

Thyc hién Cong van sb 686 /PGDDT-GDMN ngay 16/08/2024 ctia Phong
Gi‘éo duc va Pao tao huyén Nam Po6 vé viec Hudong dan thuc hién nhiém vu gidao duc
mam non nam hoc 2024 - 2025;

~ Cancu ké hoach s6:  /KH-MNPT ngay 25/8/2024 cta trudng mam non Pa
Tan ké hoach phat trién nha truong nam hoc 2024-2025;

Truong mam non Pa Tan xdy dung ké hoach kiém tra ndi bo nha trudng
nam hoc 2024 — 2025 cy thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Cong tac kiém tra ndi bd nham danh gia thuc trang cac hoat dong cua
nha truong, cia tung bo phan, cd nhan trong viéc thuc hi¢n nhiém vy nam hoc,
g6p phan ting cudng trat tu, ky cuong, xay dung, cing cd né nép, nang cao hiéu
qua cong tac quan 1y, day va hoc trong nha trudng. Phat huy toi da ning luc cia
can b9, gido vién, nhan vién.

- Qua kiém tra giup gido vién, nhan vién thuc hién nghiém tic Quy ché
ctia nganh, gop phan nang cao ning lyc trach nhiém cta can bd gido vién, nhan
vién trong nha trudong - GiGp nha quan 1y kiém tra cong tac cua nha truong va
diéu hanh chi dao cac bo phan co trach nhiém thyuc hién nhiém vu t6t, dé tu kiém
tra trong pham vi ndi bd nha truong.

- Tim ra céc giai phap kha thi ning cao hiéu qua quan 1y chat luong cham
soc giao duc; gop phan thuc hién muc tiéu d6i méi can ban, toan dién gido duc,
dao tao.

2. Yéu ciu

- Cong tac KTNB tai cac don vi nha truong phai thuc hién trén nguyén
tac: Hiéu truong, vira 1a chu thé kiém tra (kiém tra cap dudi theo chic ning



quan 1y nha nude vé gido duc), vira 13 dbi twong kiém tra (cong khai cac hoat
dong, cac thong tin quan 1y nha truong dé ban KTNB kiém tra).

- Ban kiém tra ndi bd nha truong tién hanh kiém tra chinh xac, khach
quan va hiéu qua theo dung quy dinh. Két qua kiém tra phai phan anh dang thuc
trang vé ddi tuong kiém tra, tranh dinh kién, ca né, qua loa, hinh thuc;

- Lap ho so kiém tra va Iuu trit ho so kiém tra: Bién ban kiém tra can ghi
dﬁy du, cu thé, ¢ chix ky cta nguoi kiém tra va ddi tuong dugc kiém tra theo
dung ké hoach.

- Cac van ban kiém tra chuyén mén, kiém tra chuyén dé theo ndi dung
kiém tra.

-Boi dudng, huéng dan cac thanh vién cong tac kiém tra noi bo truong
hoc: Xay dung ké hoach; cach thirc viét bién ban; thu thap va xu 1y thong tin;
Iuu gitr ho so kiém tra...

- Ban kiém tra noi bd thuc hién cong tac kiém tra dudi sy diéu hanh cta
Hiéu truong dam bao ding qui dinh, qui trinh, tién do, chat lugng. Vi vay can
thuong xuyén danh gia tién do va két qua kiém tra dé c6 cac giai phap diéu
chinh, rat kinh nghiém kip thoi.

banh gid chinh xé&c viéc thuc hién chinh sach, phap luat, quyén han,
nhiém vu va vi¢c thuc hién quy ché cua ddi tuong kiém tra. Phan cong can bd
gido vién cot can tham gia vao qua trinh kiém tra, kiém tra phai cong khai, sau
kiém tra phai c6 van ban danh gia cu thé tung ddi tuong da duoc kiém tra, xac
dinh 1 tinh chat mac d6 vi pham va trach nhiém cua dbi tuong bi kiém tra kién
nghi bién phap xir 1y, chan chinh kip thoi.

Hoat dong kiém tra phai tuan theo phép luat, khong lam can tré hoat dong
binh thuong cua doi tuong dugc kiém tra.

I1. NOI DUNG KIEM TRA.

Can ctr vao nhiém vu nam hoc 2024 - 2025 va can ctt vao tinh hinh thuc
té ctia nha truong, Truong mam non Pa Tan lya chon mot sb ndi dung sau dé
kiém tra nham dam bao thuc hién dung tién do, hiéu qua.

1. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cia gido vién. - Muc dich: Chi ra
nhitng diém manh diém yéu ctia gido vién trong cong tac nudi dudng va gido
duc tré; khuyén khich va tao dong luc cho gido vién phan déu vuon lén.

- Chi tiéu: Kiém tra toan dién 14 dong chi gido vién (c6 danh sach kém
theo).

- Bién phap: Str dung d6i ngii to trudng, té phod cac td, thanh vién ban
kiém tra c6 nghiép vu tham gia kiém tra theo nhiém vu duoc phan cong. Viéc
kiém tra, d4nh gia gido vién theo quy dinh vé chuan nghé nghiép gido vién mam
non tdp trung vao nhirng ndi dung sau:

4



a. Phim chét chinh tri, dao duc, 16i séng, y thuc td chirc ky luat - Tu
tudng, chinh tri; chép hanh chinh sach, phap luat cua Nha nudc; viéc chép hanh
quy ché ctia nganh, quy dinh cta co quan, don vi, dm bao s6 luong, chét luong
ngay, gio cong lao dong;

- Pao duc, nhan céch, 16 séng, y thire d4u tranh chéng cac biéu hién tiéu
cuc; su tin nhi¢m trong déng nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két;
tinh trung thyc trong cong tac; quan hé déng nghiép; thai d§ phuc vu nhan dan
va hoc sinh.

b. Viéc thuc hién qui ché chuyén mon theo huéng ddi moi:

- Kiém tra cong tac duy tri va phat trién s6 lugng: Duy tri si s va dat ty 1
chuyén can theo ké hoach cua gido vién.

3 - Kiém tra ho so s6 sach cua co va tré: HO so day du, sap xép ngan nap .
Thuc hién quy ché chuyén mon: Kiém tra hd so chuyén mén cua gido vién va hd
so khac ctia nha truong c6 lién quan dé danh gia viéc thuc hién quy ché chuyén
mon cua gido vién.

- Kiém tra viéc t6 chirc cac hoat dong chim séc, nudi dudng va gido duc:
Du cac hoat dong trong ngay cua gido vién nhu: Hoat dong hoc, hoat dong goc,
hoat dong ngoai tro1, hoat dong don - tra tré, hoat dong chiéu, hoat dong cho tré
an, ngu.

Khi dy gio, can bo kiém tra 1ap phiéu du gid (Du va danh gia it nhat 02
hoat dong), nhan xét vu khuyét diém vé trinh d, ndm yéu cu chuén kién thuc,
k¥ nang, phuong phap hinh thirc t6 chuc.

- Viéc tham gia sinh hoat t6 nhom chuyén mon, viéc tu hoc tu boi dudng
dé nang cao trinh do chinh tri chuyén mon nghiép vu ciia gido vién theo vi tri
viéc lam.

- Két qua gido duc tré: Kiém tra két qua nhan thuc cua tré qua tiét day,
qua bai v& va cac san pham thyc hanh cua tré, qua né nép, k¥ niang tré qua hoat
dong dé danh gia két qua giang day ciia gido vién.

c. Thuc hi¢n cac nhiém vu khac duoc giao:

- Thuc hién cong tac chi nhiém, cong tac ki€ém nhiém khac, tham gia cac
cudc van dong, cac phong trao thi dua.

- Kiém tra cong tac vé sinh, xdy dung méi truong: Méi trudng 16p hoc
phai luon ludn sach s€, kho rdo, trang tri moi truong 16p hoc phai phu hop véi
tré v6i chu dé, su kién

- Kiém tra cong tac phong chéng dich

d. Khé nang phat trién cia gido vién



- Kiém tra viéc xay dung, td chire thue hién va hoc tap cac tiét chuyén dé
cap huyén, cdp truong. Kiém tra chat luong video, bai giang va cac hinh thuc
giao luu truc tuyén dé danh gia chat luong CNTT cua gido vién

- D6i v6i gido vién con han ché vé trinh do tay nghé, gido vién c6 dau
hiéu vi pham quy ché chuyén mon, gido vién méi, truong ting cuong hinh thirc
kiém tra dot xuét.

2. Kiém tra cac chuyén dé hoat dong ctia nha truong

2.1. Kiém tra cong tac mua sam, QL tai san va st dung thiét bi day hoc:

* Muc dich:

Kiém tra viéc quan ly va str dung tai san ¢ dinh: Kiém tra viéc st dung,
bao quan CSVC va thiét bi, ndm bat kip thoi tinh trang cua cac loai tai san;

Quy trinh thuc hi¢én mua sam thiét bi day hoc thuc té so v4i ho so, sb sach
quan ly...

* Chi tiéu: Kiém tra 1 1an/ nim hoc (Thang 12/2024)

* Bién phap: Ban KTNB tién hanh kiém tra.

2.2. Kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh dam bao an toan trueong hoc

* Muyc dich: Kiém tra danh gia viéc xay dung 16p hoc, méi truong xung
quanh an toan, bién phap phong chdng tai nan thuong tich tai nha truong theo
quyét dinh s6 45/2021QD/ BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2021 ciaa Bo Gido
duc va Bao tao ban hanh Quy dinh vé viée xay dung truong hoc an toan phong
chéng tai nan thuong trong nha trudng: hé théng phong hoc va phong chic
nang, hé thong bép an ban tr, nudc udng, nha vé sinh, cdy xanh, vudn trudng,
trang thiét bi, d6 dung day hoc, d6 choi, hé thong phong chay, chita chay, vé
sinh moi trudng va cong tac phong chong dich bénh ...

* Chi tiéu: 1 1an/nam hoc (Thang 10/2024)

* Bién phap: Thanh vién BKTNB, Ban TTND thuc hién kiém tra

2.3. Kiém tra cong tac quan ly ciia Hiéu truéng

* Muc dich: Kiém tra danh gia vi¢c xay dung va td chirc thuc hién ké
hoach: cong tac quan 1y, bd tri, st dung doi ngii can bd gido vién, nhan vién;
cong tac tuyén sinh; cOng tac tai chinh tai san cua nha truong; viéc thuc hién ba
cong khai; thuc hién céc ché dd chinh sach ctia Nha nudc ddi voi can bo, gido
vién, nhan vién va hoc sinh; tim ra nhiing diém manh nham phat huy va khac
phuc nhiing diém yéu trong cong tac chi dao quan 1y cua hiéu trudng.

- Pbi twong kiém tra 1a Hiéu truong; hd so quan 1y cua Hiéu trudng, hd
so Iuu va hinh thuc cong khai cia 1anh dao nha truong, hd so cua van thu, ké
toan, thu quy, hd so cac bo phan lién quan

3. Kiém tra hoat dong cua cac to, nhom chuyén mon:
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3.1. Kiém tra hoat dong cua té chuyén mon gido duc

* Muc dich: Xem xét, danh gia nang luc, uy tin, qua trinh thuc hién
nhiém vu cua to trudng, td ph6 chuyén moén: Xay dung ké hoach, trién khai thuc
hién, don ddc kiém tra hiéu qua thuc hién cac nhiém vy, cac cong vi¢c cua nha
truong va nganh gido duc da trién khai thong qua ho so sb sach va hoat dong cua
cac thanh vién trong to.

* Chi tiéu: Kiém tra 1 1dn/ ndm hoc (Thang 11/2024)

* Bién phap kiém tra: Ban gidm hiéu, t6 truong cac to kiém tra chéo nhau

3.2. Kiém tra hoat dong ctia t6 chuyén mon nudi dudng

* Muc dich: Xem xét, danh gid nang luc, uy tin, qua trinh thuc hién
nhiém vu cta to truong, td pho: Xay dung ké hoach, trién khai thuc hién, don
ddc kiém tra hiéu qua thuc hi¢n cac nhiém vy, cdc cong vi¢c cua nha truong va
nganh gido duc da trién khai thong qua hd so sd sach va hoat dong cia cac
thanh vién trong t0.

* Chi tiéu: Kiém tra 1 1an/ nam hoc (Thang 12/2024)

* Bién phap kiém tra: Hiéu truong, Pho hiéu truéng phu trach cong tac
nuodi dudng, ban thanh tra nhan dan thuc hién kiém tra.

3.3. Kiém tra hoat dong ciia to viin phong

* Muc dich: Kiém tra va danh gid viéc xay dung va thuc hién ké hoach,
viéc thyuc hién vé cong tac van thu, hanh chinh (Quan 1y vin ban di, dén, luu trit,
cap nhat thong tin, soan thdo van ban, hé théng ho so s6 sach...), tinh than, thai
d6 phuc vu nhan dan; viéc xdy dung va trién khai ké hoach y té hoc duong,
phong chéng dich bénh. .. cia nhan vién y té; quan 1y tai san, phong chéng chay
nd, an toan trong nha truong, sO truc cia nhan vién bao vé

* Chi tiéu: Kiém tra 1 1an/ nim hoc (Thang 12/2024)

* Bién phap: Ban KTNB kiém tra.

4. Kiém tra viéc thuc hién QCDC trong don vi:

* Muc dich: Kiém tra cong tac tiép nhan van ban chi dao, t6 chic quan
trigt, tuyén truyén, cong tac chi dao, XD KH; Quy ché, to chire thyuc hién, phan
cong nhiém vy, cong tac phdi hop.Thyuc hién dan cha trong quan 1y va diéu
hanh, trong phan coéng nhiém vu cho CB,GV,NV va nguoi lao dong; T6 chirc
cac cudc hop, giao ban, hdi nghi; mbi quan h¢ gitta nguoi ding dau voi co quan
cép trén, véi co quan don vi, ca nhan cép dudi. Trach nhiém cua cac to chiec,
doan thé trong don vi ddi véi viée thuc hién QCDC.

* Chi tiéu: 1 1an/nam hoc (Thang 10/2024)

* Bién phap kiém tra: Pho ban va thanh vién ban kiém tra ndi bo thuc hién
kiém tra



I11. TO CHUC THU'C HIEN
1. Bién phép to chirc thyc hién:

1.1. Thanh 13p Ban kiém tra ndi bd - Can ¢t vao ké hoach thuc hién nhém
vu nam hoc, Hi€u truong ra quyét dinh thanh lap Ban KTNB cua nha truong
gom 09 dong chi (c6 danh sach kem theo)

- Cac thanh vién trong Ban KTNB thuc hi¢n nhi¢m vu theo ké hoach duoc
Hi¢u truéng phan cong

1.2. Xay dung ké hoach kiém tra ndi bd
- Thoi diém xay dung: Dau nim hoc
- Thong bao cong khai dén 1anh dao, gido vién, nhan vién
1.3. Thuc hién ding quy trinh mdt cudc kiém tra
a. Chuan bi kiém tra:
- Ban hanh Quyét dinh kiém tra

T Can gli vao ké hoac KTNB da du’(_)’c’phé duyét, Hi¢u trqéng ban hém}l
Quyeét dinh kiém tra, lqa chon nd1 dung theo ké hqach hoa_“lq dot xuat. Irong quyeét
dinh ghi rd ndi dung kiém tra, thot gian, thoi ky kiém tra, doi tuong kiém tra

+ Luya chon T6 trudng va thanh vién vé6i sb luong cu thé phu hop voi noi
dung va thoi gian kiém tra

- Xay dung ké hoach kiém tra

+ T6 truong xay dung ké hoach cu thé, phan cong thanh vién trong to,
thong bao ké hoach kiém tra dén dbi tugng duoc kiém tra, sip xép lich kiém tra
pht hop dé khong anh hudng dén hoat dong chuyén mon cta nha truong. Hiéu
truong ky phé duyét ké hoach tién hanh kiém tra

+ Chuéan bi c4c van ban lién quan dén ndi dung ki€ém tra, cdc mau bién
ban, bao cdo két qua kiém tra cho nguoi ra quyét dinh kiém tra

b. Tién hanh kiém tra

- Thu thap thong tin, hd so lién quan, kiém tra hd so ctia di twong kiém tra

- Kiém tra thyuc té viéc thuc hién nhiém vu duoc giao

- B4o c4o giai trinh ctia d6i twong kiém tra (néu cd)

- Trao d6i, 1am rd ndi dung kiém tra, 14y y kién phan hoi cia nguoi duoc

kiém tra

- Ghi bién ban kiém tra theo tung ndi dung kiém tra hodc ghi chung cung
01 bién ban doi voi cac nd1 dung kiém tra

c. Két thic kiém tra

- Sau khi ket thic kiém tra, to truéng xay dung bao cao két qua kiém tra

gui hiéu truong gém céac nodi dung Qua trinh kiém tra, két qua kiém tra, xac
minh, nhan xét danh gia timg noi dung da kiém tra, kién nghi
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- Can ctr vao bao cdo kiém tra, Hiéu trudng ban hanh thong bao két qua
kiém tra, cong khai két qua kiém tra, bién phap xir ly vi pham (néu co), riat kinh
nghiém, diéu chinh, bo sung ké hoach (néu can)

d. Xir 1y sau kiém tra

- B6 phan kiém tra tiép tuc theo dbi, don déc, kiém tra ap dung cac bi¢n
phap theo tham quyén sau khi da gop y sau kiém tra

- X1r Iy vi pham (néu o)
1.4. Luu giit hd so kiém tra

Céc ho so can luu giit theo van ban huéng din cua Phong GD&PT va
theo quy dinh cua cong tac kiém tra ndi bo

2. Trach nhiém thue hién:
2.1 Hi¢u trudng:

+ Hiéu truong c6 trach nhiém ra Quyét dinh kién toan Ban kiém tra noi bo
truong, xay dung ké hoach kiém tra ndi bd dam béo phu hop véi1 su chi dao
chung ctia nganh va tinh hinh thuc té ctia nha truong, nham gitp cho cic ca
nhan trong nha truong thuc hién tdt cac nhiém vu trong tam cua ndm hoc nham
g6p phan nang cao chit lugng CS&GD tré ctia nha trudng.

+ Theo ddi chi dao, kiém tra viéc thuc hién cta cac thanh vién trong ban,
ra Quyét dinh khen thudéng, ky luat sau khi c6 két qua ki€ém tra.

+ Ra thong bao két qua kiém tra dén cac d6i tuong duoc kiém tra.
2.2. Cac thanh vién khac:

* Pong chi Lo Thi Dung - Phé hiéu truong Ghi chép bién ban kiém tra,
lam cong tac thu ky, soan thao cac bién ban, quyét dinh, ho so kiém tra.

- Phu trach kiém tra cong tac cham soc, gido duc tré cua GV,NV, diéu
hanh cong tac ki€m tra nd1 bd theo su phan cong cua Hi¢u truong.

Tong hop két qua kiém tra, phu trach cong tac kiém tra chat luong cham
soc, nudi dudng cia gido vién, nhan vién. Kiém tra cong tac to chirc doi ngii, ké
hoach phat trién giao duc.

Cong tac td chuc doi ngili can bo, gido vién, nhan vién: Can bd quan 1y,
nha gido, nhan vién; Tinh hinh b tri, st dung doi ngili va hinh thanh, td chirc bo
may nha truong theo quy dinh.

Kiém tra viéc thyc hién Quy ché chuyén mon theo huéng ddi moi, tng
dung PPGD tién tién Steam: Kiém tra, danh gia hoat dong su pham cia nha
gido; Kiém tra viéc doi méi phuong phap day hoc theo dinh huong phat trién
nang lyc, pham chat cua nguoi hoc, viée d6i moi phu’ong phap day hoc, tng
dung PPGD tién tién Steam, d6i méi trong kiém tra danh gia hoc sinh; viéc ung
dung CNTT trong giang day, str dung d6 dung day hoc, viéc XD moi truong hoc
tap lay tré lam trung tdim, XD 16p MN hanh phiic, thuc hién cac loai hd so s6
sach.



- Kiém tra viéc thuc hién cong tac phé cap GD cho tré em 5 tudi.,

* Pong chi Chao Pham Ménh - Pho hiéu truong Phy trach kiém tra cac
diéu kién vé co s& vat chat ky thuat: So lugng, chét lugng, viéc b tri sép xép,
khai thac, st dung, bado quan co so vat chét ky thuat, trang bi, khuoén vién, céac
khu vuc v¢€ sinh, vi¢c quan 1y st dung tai san, tai li¢u gido duc, thiét bi day hoc
va do choi cua gido vién.

Thuc hién cong tac y té hoc duong, céng tac thuc hién phong chdng tai
nan thuong tich, cong tac ddm bao v¢ sinh dinh dudng va an toan trong truong
hoc

Kiém tra viée quan 1y, thu chi theo quy dinh, thuc hién cong khai, minh
bach v¢ tai chinh; cong tac xay dung, stra chira co s vat chat.

B4o cao Trudng ban két qua kiém tra cac bo phan chuyén mon trong nha
truong.

* Pong chi Ca Thi Nhung — T truéng t6 Nha Tre:

Kiém tra viéc vige thyc hién d6i méi phuong phap day hoc cua giao vién,
cac hoat dong to chirc mot ngay cua tré theo quy ché chuyén mon cua gido vién
T6 Nha Tré. Cac diéu kién vé co s& vat chat k¥ thuat: So luong, chat luong, viéc
b tri sap xép, khai thac, st dung, bao quan co so vat chat ki thuat, trang bi,
khuon vién, cac khu vuc vé sinh.

Kiém tra ké hoach gido duc. Kiém tra viéc thuc hién viéc cham séc, nuoi
dudng, cong tac gido duc ..., cong tac chu nhiém, cac hoat dong t6 chitc mot
ngay cia tré theo quy ché chuyen mon cia gido vién t6 Nha tré.

Kiém tra viéc luu ho so cta lanh dao nha truong, ho so va hoat dong cia
cac to6 chuyén mon, ho so cta gido vién, nhan vién.

Kiém tra thyc hién Quy ché dan chi, phong chong tham nhiing, tiép cong
dan. Hé thong ho so, s6 sach quan 1y hanh chinh, céng tac to chirc, viée thuc
hién cac quy dinh, ndi quy, quy ché ctia don vi, tinh than trach nhiém, y thtc
chap hanh cac quy dinh phap luit vé GD va cac quy dinh phap luat khac co lién
quan; Viéc thuc hién cac quy dinh vé cong khai, minh bach; vi¢c thyc hién vé
phong chdng tham nhiing; thyc hanh tiét kiém chdng lang phi. Kiém tra viéc
thuc hién tu kiém tra tai chinh, ké toan; viéc huy dong, st dung cac nguén kinh
phi do nhan dan, phu huynh, cac t6 chtic, ¢4 nhan dong gop, ung ho.

- Hoan thanh cac nhi¢m vu theo sy phan cong cua Hi¢u truong.

* Pong chi Poong Thi oai — To trudng to Mau gido: Kiém tra viéc viéc
thuc hién d6i moi phuong phap day hoc cua gido vién, cac hoat dong t6 chirc
mot ngay cua tré theo quy ché chuyén mén cia gio vién T6 Mau gido. Cac diéu
kién vé co s vat chat k§ thuat: S6 luong, chat lwong, viéc bd tri sip xép, khai
thac, st dung, bdo quan co so vat chét ky thuat, trang bi, khuon vién, cac khu
vuc vé sinh.
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Kiém tra ké hoach gido duc. Kiém tra viéc thuc hién viéc cham séc, nuoi
dudng, cong tac gido duc ..., cong tdc chu nhiém, cac hoat dong t6 chirc mdt
ngay cua tré theo quy ché chuyén mon cua gido vién t6 Mau Gido.

Kiém tra vi¢c luu ho so cua 1anh dao nha truong, ho so va hoat dong cua
cac t0 chuyén mon, ho so cta gido vién, nhan vién.

- Hoan thanh cac nhi€ém vu theo sy phan cong cia Hi¢u trudng.

* Pong chi Léng Thi Nhé — T6 pho to Nha Tré. Kiém tra viée vige thyc
hién d6i moi phuong phap day hoc cua gido vién, cac hoat dong t6 chirc mot
ngay cua tr¢ theo quy ché chuyén mén cua gido vién T6 Nha Tre. Cac diéu kién
vé co so vat chét ki thuat: S6 luong, chat luong, viéc bd tri sip xép, khai thac,
st dung, bdo quan co so vat chét k¥ thuat, trang bi, khudén vién, cac khu vuc vé
sinh.

Kiém tra ké hoach gido duc. Ki€m tra viéc thuc hi€n viéc cham soc, nudi
dudng, cong tac gido duc ..., cong tdc chu nhi€ém, cac hoat dong t6 chirc mat
ngay cua tré theo quy ché chuyén mon ctia gido vién t6 Nha tré.

Kiém tra viéc luu ho so cua lanh dao nha truong, ho so va hoat dong cua
cac to chuyén mon, ho so cua gido vién, nhan vién.

*Tong Thi Chanh - to pho t6 Mau Gido. Kiém tra viéc viéc thuc hién d6i
moi1 phuong phap day hoc cua gido vién, cac hoat dong t6 chirc mot ngay cua tre
theo quy ché chuyén mon cua gido vién T6 Méu giao. Cac diéu kién vé co s& vat
chét ky thuat: S6 luong, chét luong, viéc b tri sap xep, khai théc, st dung, bao
quan co so vat chat ky thuat, trang bi, khuon vién, cac khu vuc vé sinh.

Kiém tra ké hoach giao dyc. Kiém tra viéc thuc hién viéc cham soc, nuodi
dudng, cong tac gido duc ..., cong tac chu nhiém, cac hoat dong t6 chitc mét
ngay cia tré theo quy ché chuyen mon cia gido vién t6 Mau Gido.

Kiém tra viéc luu ho so cta lanh dao nha trudng, hd so va hoat dong cia
cac to chuyén mon, ho so ctua gido vién, nhan vién.

* Déng chi Ca Thi Thuan — Bi thu doan thanh nién. Kiém tra viéc thuc
hién cong khai trong linh vuc gido duc Cong khai céng chét luong gido duc;
cong khai céc diéu kién co s& vat chit, trang thiét bi phuc vu day hoc va doi
ngil; cong khai vé thu, chi tai chinh. Kiém tra va danh gia viéc luu hd so cia
lanh dao nha trudong, HO so luu va hinh thirc cong khai ctia ban giam hiéu nha
truong; hd so va hoat dong cua van thu, ké toan, thu quy; hi¢u qua viéc thuc
hién cac hinh thurc cong khai.

* Poong Vin Binh — T6 trudng t6 van phong. Kiém tra thuc hién Quy ché
dan chu, phong chong tham nhiing, tiép cong dan.

Hé théng ho so, sO sach quan 1y hanh chinh, cong tac t6 chuc, viée thuc
hién cac quy dinh, ndi quy, quy ché ctia don vi, tinh than trach nhiém, y thirc
chap hanh cac quy dinh phap luat vé GD va cac quy dinh phap luat khac co lién
quan;
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Viéc thuc hién cac quy dinh vé cong khai, minh bach; vi¢c thuc hién vé
phong chdng tham nhiing; thyc hanh tiét kiém chong lang phi. Kiém tra viéc
thuc hién tu kiém tra tai chinh, ké toan; viéc huy dong, st dung cac nguén kinh
phi do nhan dan, phy huynh, cic t6 chtrc, ci nhan dong gop, ung hod

Trén day la Ké hoach kiém tra ndi by ctia Truong mam non Pa Tan. Bé
nghi cac dong chi Can b, giao vién, nhan vién nghiém tic thuc hié¢n./.

HIEU TRUONG

Lu Thi Hung
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LICH TRIEN KHAI KE HOACH CU THE

Thoi | Phwo | Pdi tuwong Luc

Thang/ A <X gian ng dwgec KT lwong

nim Noi dung kiém tra thue ohap KT
hien | KT
- Kiém tra két qua lao dong, xay

8/2024 dung, tu stra (;SVC, canh quan Doc GV tai }ét Ban
moi truong, ki€ém ké va ban giao | 26-29/8 | lap ca cac diém | Kiém tra
thiet bi tai san tai cac di€ém truong
truong.

9/2024 |- kjé ia 5 5 »

Kiém tra vige ‘huyx dc,zng O | 41 Poc | 18/18 gido B’?lp
lugng hoc sinh va né nép hoc . A Kiém tra
: A 13/09 lap Vién
sinh dau nam.
- AKlem, traAco.ng tac‘ baP tru; 16- Poc |P.HT: Té Bg{l
Cong tac v€ sinh nha bép, do 18/09 |1 truéne CM Kiém tra
duing nha bép. P &
- Kiém tra chat lugng hoc sinh | 26- boc 17 GV Ban
dau nam 30/09 1ap Kiém tra

10/2024 | - Kiém tra hoat dong su pham | 02- boc | 4 gv moi Ban
cua 4 gi4o vién moi. 04/09 1ap Kiém tra
- Kiém tra cong tac xay dyng moi | 21/10 boc | 13 nhom Ban
truong 16p hoc. lap | 16p Kiém tra
- Kiém tra cong tac ban tra: |31/10 | Doc 13 nhém Ban
Kiém tra cong tic chia an, luu lap 16p Kiém tra
mau thirc an hang ngay.

11/2024 | - Kiém tra cOng tac ban tra: KT - Bép an|Ban
cong tac giao nhan thuc pham 26/11 boc trung tam Kiém tra
cho nha bép. lap
- Kiém tra chat luong GV, HS Poc | 17 gido vién Ban
cudi hoc ky 1. Kiém tra ho so s6 | 31/12 lap Kidm t

12/2024 sach. lem tra

31/12 ~ R
1ap kiém tra
- Kiém tra tai chinh. 31/12 fzoc Keé toan B'e;n
lap kiém tra
- Kiém tra hoat dong day hoc Poc | 13/13 nhém | Ban
dau hoc ky 11 06/01 1A 18 Kidm t

01/2025 ap | 1op tem tra
- Kiém tra viéc thyc hién noi .

02/2025 AV ) N 05/02 n 100% diém | Ban
quy, quy ché chuyén mon va cac boc . 2

R X A as ~ truong ki€ém tra
hoat dong sau tét nguyén dan: lap

13




- Kiém tra hoat dong su pham 02

14/03

bdc

- Giao vieén:

cl o a ~ X : Ban
03/2025 | gido vién lap Len’g Tb} Kidm tra
Nhé, Tong
Thi Chanh
- Kiém tra dot xuat cac mat hoat | 20/03 Doc 3 diém | Ban
dong 2-3 diém truong. 1ap truong kiém tra
- Kiém tra cong tac ban tru. KT | 13/03 | DBoc Thu kho Ban
qua trinh nhap, xuat thirc dn cua lap kiém tra
nhan vién tha kho
- Kiém tra, danh gia chat lugng | 21- Hoi Giao vién Ban
04/2025 | gido vién, hoc sinh cuoi ndm | 23/04 | dong | toan truong ey
1€m tra
hoc.
- Kiém tra ho so s6 sach t0 |23 Hoi T6 Truong, | BGH
05/2025 | chuyén mon, giao vién. bong | Gv
- Kiém tra chat lwong hoc sinh 5 | 22/05 boc GV day cac | Ban
tudi ban giao cho tiéu hoc lap 16p 5tu6i | Kiém tra
- Kiém tra cong tac ban tra: | 26/05 Doc Ly Lé Lan,
.2 A , A« A ) Ban
Kiém tra hd so 5 thang dau nam lap Chao Pham Kidm t
2025, Ménh iém tra
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