QUY CHE
THU'C HIEN DAN CHU TRONG TRUONG HOQC
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 79 /OD-MNPT ngay 27 thang 8 nam 2024 ciia

Hiéu truéng Mam non Pa Tén)

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Muc dich vé viéc thwe hién dan chii trong nha truong

1. Thyc hi¢n dan chu trong nha truong nham thyc hién tot nhat, c6 hiéu qua
nhat nhimg diéu Luat Gido duc quy dinh theo phuong chdm "Dén biét, dan ban,
dan kiém tra" trong cac hoat dong nha trudng thong qua cac hinh thirc dan chu
truc tiép, dan chu dai di¢n, ddm bao cho cong nhan, co quan, t6 chuc duoc
quyén giam sat, kiém tra, dong gop ¥ kién, tham gia xay dung su nghiép gido
duc, l1am cho giao duc thuc sy cia dan, do dan, vi dan.

2. Thuc hién dan chi trong nha truong nham phat huy quyén lam chu va
huy dong tiem nang tri tué€ cua hi€u trudng, nha gido, do1 ngli can b cong chirc
trong nha trudng, cac chau theo lut dinh, gop phan xay dung né nép, trat tu, ky
cuong trong moi hoat dong cia nha truong, ngan chan cac hién tugong ti€u cuc
va t€ nan xa hoi, thuc hién nhiém vu phat trién g14o duc phu hop véi duong 161,
chu truong cuia Pang va phap luat cia Nha nudec.

Piéu 2. Nguyén tic thue hién din chi trong nha trudong

1. Viéc thyc hién dan chi trong hoat dong cta truong hoc d6i véi can bo vién
chirc (CBVC) phai gan lién voi sy dam bao co su lanh dao cua t6 chic Pang Cong
san Viét Nam theo nguyén tac tap trung, dan chu, thue hién trach nhiém cua Hi¢u
truong va phat huy vai tro ctia cac t6 chirc, Poan thé trong nha trudng.

2. Thyc hién dan chu trong nha truong trong khuén kho hién phép va phéap
luat; phat huy vai tro dan chu, quyén phai di doéi voi nghia vy va trach nhiém;
dan chu phai gan lién véi ky luat, ky cuong trong don vi.

3. Xt ly nghiém minh nhiing hanh vi loi dung dan chi, xAm pham quyén
tu do, dan chu lam anh huong dén uy tin va hoat dong cia nha truong.

Piéu 3. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nhiing ndi dung lién quan dén viéc thuc hién dan chu trong
cac hoat dong cua Truong Mam non Pa Téan va toan thé CBVC trong truong.

CHUONG II. THUC HIEN DAN CHU TRONG NOI BO NHA TRUONG
1. Trach nhiém cia Hi¢u truéng

Pi¢u 4. Hiéu truwéng 1a nguwoi do co quan nha nwéce c6 thim quyén bod
nhiém chiu trach nhiém quén ly cac hoat dong ciia nha trudng.
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1. Quan ly diéu hanh moi hoat dong cua truong, chiu trach nhiém trudc
phap luat va cap trén doi véi toan bd hoat dong cua nha truong vé viéc thi hanh
nhiém vy, cong vu cua CBVC thudc quyén theo quy dinh cua phap luat.

2. Phu trach chung quan 1y diéu hanh CBVC trong truong thyc hién nhiém
vu, chtrc nang cua truong theo phan cap quan ly gido duc.

3. T6 chtrc thuc hién nhitng quy dinh vé trach nhiém cta nha truong, nha
gido, can by, cong chirc, cia cac chau trong quy ché nay.

4. Hang tuan, hang thang, timg hoc ky c6 trach nhiém t6 chuic cac cudc hop
dinh ky nham danh gid cong viéc cua cac bo phan, céac td chirc va ca nhan da
thue hién trong thoi gian qua, dinh ra nhitng cong viéc cu thé thoi gian t6i trong
cong viéc cua nha truong.

5. Lang nghe va tiép thu nhimng ¥ kién ctia ca nhan, to chuc, doan thé trong
nha truong va co cac bién phap giai quyet ding theo ché do, chinh sach hién
hanh cua nha nude theo ndi quy, quy ché, diéu 1é ctia nha truong va phu hop véi
tham quyen trach nhiém duoc giao cua Hiéu Truong. Trong truong hop vuot
qué tham quyen giai quyét cua Hiéu trudng thi phai thong bao cho ca nhan, t6
chtrc, doan thé trong nha truong biét va bao cao cho cap trén.

6. Thuc hién ché d6 hoi hop theo ding dinh ky, giao ban, Ho1 déng tu van,
Ho1 nghi Can bg, vién chirc hang nam.

7. Thyc hién ché d cong khai tai chinh theo quy dinh ctia nha nudc; cong
khai cac quyén loi, ché do chinh sach. Chiu trach nhiém viéc sir dung ¢6 higu
qua, tai san cua truong hoc, tiét kiém kinh phi, thuc hién cac quy dinh cong khai
tai chinh, bao gém kinh phi ngan sach cap va cic nguodn tai chinh khac, cong
khai quyét toan kinh phi hang nim cta don vi. Cong khai viéc sap xép, khen
thuong, ky luat, nang ngach bac luong, dé bat can bo vién chirc. Cong khai cac
vu viée ti€u cuc, tham nhiing trong don vi, trong nganh da duoc két luan; cong
khai ndi quy, quy ché ctia don vi. Hiéu truéng ghi danh gia dinh ky hang nim
ddi véi gido vién, can by, cong chirc, vién chirc va thong bao cho can bg, giao
vién biét. Panh gia dinh ky duoc dua vao hd so can b, giao vién.

8. Guong mau di dau trong viéc déu tranh chéng nhiing biéu hién khong
dan chu trong nha trudng nhu: cira quyén, sach nhleu thanh kién, tru dap, gidu

diém, bung bit, 1am sai su that, 1am trai nguyén tic va nhimg biéu hién khong
dan chu khéc.

9. Thyc hién nghiém tac nguyén tac tap trung dan chu trong quan 1y nha
truong. Phdi hop chit ché vai cac t6 chirc, doan thé, ca nhan trong nha trudng,
phat huy dan chii trong to chirc hoat dong clia nha trudng.

10. Bao v¢ va giit gin uy tin cia nha truong.
11. Huéng dan don doc, kiém tra hoat dong cua can bo, gido vién, nhan

vién truc tiép trong viéc thuc hién dan chu va giai quyét kip thoi nhiing kién
nghi trong thaim quyén dugc giao.



12. Phéi hop véi t6 chitc Cong doan trong nha truong t6 chirc Hoi nghi can
bd cong chirc moi nam mot 1an theo quy dinh cua Nha nudc.

Piéu 5. Nhirng viéc Hiéu trudng phai lay y kién tham gia dong gép, xay
dung cia cac ca nhan hoac to chirc, doan thé trong nha trwong trwéc Khi
quyét dinh

1. K& hoach phat trién nha truong, tuyén sinh, day hoc va cac hoat dong
khac trong nam hoc.

2. Quy trinh quan ly dao tao, nhiirng van dé€ vé chirc nang, nhiém vu cua cac
t6 chirc bd may trong nha truong.

3. K¢ hoach tuyén dung, dao tao boi dudng chuyén moén, nghi€p vu cia nha
gido, can bo, cong churc, vién chirc.

4. Ké hoach xay dung co s& vat chit, cac hoat dong dich vu, san Xuat trong
nha trudng.

5. Cac bién phap to chuc phong trao thi dua, khen thuong hing nim, 18 16i
lam viéc, xay dung nd1 quy, quy ché nha truong.

6. Cac bao cdo so két, tong két theo dinh ky trong nam hoc.
2. Trach nhiém cta Phé hiéu truéng

Diéu 6. Phé hiéu trudéng cé6 nhiém vu giip hiéu trwéng diéu hanh va
theo doi mdt s6 cong viéc do hiéu trwémg phan cong va chiu trach nhiém
trwée hiéu truéng, trude phap luit vé cong viéc dwoe hiéu trwéng phan
cong phu trach

3. Trach nhiém cua nha giao, can bg, giao vién

Pi¢u 7. Nha gido, can bd, vién chirc nha truong cé trach nhiém

1. Thyc hién quyén va nghia vu cia nha gido theo quy dinh ctia Luat Gido duc.

2. Tham gia dong gop ¥ kién vé nhiing ndi dung quy dinh tai Piéu 5 quy ché nay.

3. Kién quyét d4u tranh chéng hién tuong bé phai, m?i‘t doan két, cira quyén, quan
liu va nhiing hoat dong khac vi pham dan chu ky cuong né€ nép trong nha truong.

4. Thyc hién dung quy dinh trong Phap 1énh Can bo vién chue, Phap 1énh

Chong tham nhiing; Phap 1énh Thyc hanh tiét kiém.

5. Gitr gin pham chat, uy tin, danh dy nha gido, can b, vién chirc, ton trong
ddng nghiép va nguoi hoc; bao vé uy tin cia nha trudng.

Piéu 8.  Nhirng vi€c can b cong chirc dwoc biét, tham gia y kién, hi¢u

truéng quyét dinh, glam sat kiém tra thong qua hinh thirc dan chii true tiép
hoic thong qua cac to chirc, doan thé trong nha truong

1. Can bd cong chirc duge biét, tham gia ¥ kién va thuc hién cac chi
trwong, chinh sach ctia Pang, phap luat cia Nha nudc lién quan dén cong viéc
ctia don vi truong hoc; nhitng ndi quy, quy ché do trudng va co quan cip trén



quy dinh. Phai ndm rd ké hoach cong tac hang tuan, hang thang, hoc ky va nim
hoc cua truong.

2. Can bo cong chirc duge biét kinh phi hoat dong hang nim, bao gdm cac
nguodn kinh phi do ngan sach cp va cac ngudn tai chinh khac va quyét toan kinh
phi hing nim cua truong. CBVC dugc thuc hién quyén giam sat, kiém tra thong
qua Ban Thanh tra nhan dan.

3. Nhitng quy dinh vé sir dung tai san, xay dung co s& vat chat ciia nha truong.

4. Can by cong chuc dugc biét viéc tiép nhan cong chuc, khen thudng, ky
luat, nang bac luong, nang ngach va dé bat, mién nhiém can bod trong truong.
Céc vu tham nhiing, tiéu cuc trong trudng dugc cac cap co tham quyén luan. Két
qua khiéu nai, tb céo trong nodi bd truong hoc.

4. Nhirng viéc nguwoi hoc(phu huynh) dwec biét va tham gia y kién
Piéu 8. Nhirng viéc cac va phu huynh dwoc biét

1. Chu truong, ché do, chinh sach ctia Nha nudc, cia Nganh va nhiing quy
dinh cua Nha truong d61 vt cac chau, cac bac phu huynh.

2. Ké hoach tuyén sinh, dao tao cua nha truong hﬁng nam.

3. Nhitng théng tin c6 lién quan dén hoc tap, ren luyén, sinh hoat va cac
khoan dong gdp theo quy dinh.

Piéu 9. Nhirng viéc cac chau, phu huynh dwoc tham gia y kién

1. N6i quy, quy dinh ctia Nha trudng c6 lién quan dén cac chau, dén phu huynh.

2. To chtic cac phong trao thi dua va cac hoat dong khac trong nha truong
c6 lién quan dén cac chau va phu huynh.

5. Trach nhiém cia nha truwong
Nha trudng cé trach nhiém chi dong phdi hop véi gia dinh va xa hoi dé thuc
hién muc ti€u, nguyén 1y gido duc.

Pi¢u 10. Trach nhiém ciia nha truong
Hi¢u truéng phan cong cho Pho hi¢u trudng, gido vién, nhan vién thuc hién
nhirng nhiém vu sau:

1. Phd bién ngay tur dau nam hoc ké hoach nam hoc va nhitng nd1 dung c6 lién
quan dén trach nhi¢m cia nguot hoc, nha giao, can by cong chiic trong nha truong.

2. Thong bao cong khai nhirng quy dinh vé tuyén sinh, ndi quy, quy ché
hoc tap, két qua thi dua, tiéu chuan danh gia Xép loai, khen thuong, ki luat.

3. Pinh ky it nhét trong mot nam hoc ¢o it nhét 2 1an (Bﬁu nam, gita ndm
hoac cuoi nam hoc). To6 chirc hdi nghi cha me cua cac chau dé thong bao ké
hoach va nhi€ém vu nam hoc, trach nhi€ém cua cac bac cha me, su phoi hop gitra
nha truong va gia dinh cua cac chau, thong bao két qua cham soc, nuoi dudng
gido duc cua nha truong doi vai cac chau.



4. Gigo vién chu nhiém 16p 13 nguoi thay mit cho nha trudng to chic cac
hoat dong thuc hién dan chu cia 16p minh, thuong xuyén ti€p thu mong muon
cua cac chau va y kién cac bac phu huynh dé phan anh cho hi¢u truong.

5. Kip thoi thong bdo nhitng chu truong, chinh sach cua Pang va nha nudc
do6i voi phu huynh, nha gido, can bd vién chirc nha truong.

6. Thong qua cac cudc hop, hoi nghi hodc cac hinh thire gop ¥ khac dé td chie
ca nhan va cac doan thé trong nha truong thuan lgi trong viéc dong gop y kién.

7. Giai dap cac y kién va giai dap cac don thu khiéu nai, t6 cao theo
luat dinh.

6. Trach nhiém ciia té chuyén mén, to chirc, doan thé trong nha truong

Piéu 11. Trach nhiém cia t6 chuyén mén

1. Nam bét toan bo tinh hinh cac khéi, 16p ma minh phu tréach.

2. Chuyén tai thong tin, kiém tra chi dao cac thong tin trong to, kip thoi
phan anh tinh hinh dot xuat va dinh ky cho Hi¢u truong.

3. Pon ddc trién khai cac chu truong, bién phap nham thuc hién c6 hiéu
qua, cong viec dugce giao.

4. Chiu trach nhiém vé cac mat hoat dong cua td trude Hibu trudng. Lién
dai trach nhiém khi ¢6 thanh vién trong t6 sai pham quy ché co quan, phap 1énh
cong chtrc, quy ché chuyén mon.

Piéu 12. Trach nhiém ciia to chirc, doan thé trong nha trudong

Pung dau cac doan thé, cac to chirc trong nha trudong 1a nguoi dai dién
cho doan thé, t6 churc d6 c6 trach nhiém:

1. Phéi hop véi nha trudng trong viée to chirc, thuc hién quy ché dan chu
trong hoat dong cua nha truong.

2. Nang cao chat lugng sinh hoat ciia cac doan thé, cac to chuc, dan chi
ban bac cac chu truong, bién phap thuc hién nhiém vu ctia nha truong.

3. Ban thanh tra nhan dan c6 trach nhiém thuc hién chirc ndng giam sat,
kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chu, co trach nhiém lang nghe y kién cua
quan chung, phét hién nhirng vi pham quy ché dan chu trong nha truong dé dé
nghi hiéu truong giai quyét. Hiéu truong khong giai quyét duoc thi bao cdo 1én
cac cap co thAm quyén trong nganh theo phan cap quan 1y dé xin ¥ kién chi dao
giai quyet

Piéu 13. Trach nhiém ciia cha me, ngudi giam h, ban dai dién cha me
hoc sinh

1. Ban dai dién cha me hoc sinh ¢ trach nhiém to chuc y klen thu thap
dong gop clia cac cha me hoc sinh dé ciing nha trudng giai quyét cac van dé sau:

1.1. N6i dung cong viéc co lién quan d@n su phéi hop gitta nha truong va
gia dinh dé giai quyét nhiing viéc lién quan dén céc chau.



’ 1.2. Van dong cac bac cha me hoc sinh thuc hién cac chu truong, chinh sach,
ché do ma hoc sinh dugc hudng hodc cac nghia vu phai dong gop theo quy dinh.

1.3. Van dong cac cha me¢ hoc sinh phai thuc hién xa hdi hoa gido duc ¢
dia phuong.

2. Cha me hodc ngudi giam ho ciia hoc sinh ¢ thé phan anh, trao doi, gop ¥
kién truc ti€p vdi nha trudng, véi gido vién, hodc thong qua ban dai dién CMHS vé
nhiing van d¢€ lién quan dén cong tac cham soc, gido duc ctia nha truong.

CHUONG IIL. QUAN HE GIAI QUYET CONG VIEC GIUA NHA
TRUONG POI VOI CO QUAN QUAN LY CAP TREN, CHINH QUYEN
PIA PHUONG

Diéu 14. Nha trudng véi co quan quan 1y cip trén.

1. Phuc tung su chi dao cua co quan quan 1y cép trén, thyc hién ché do bao
cao dinh ky ding quy dinh, kip thoi, nghiém tac va chinh xac.

2. Kip thdi phan anh nhimg vuéng mac, kho khin cua nha truong va kién
nghi nhitng bién phap khac phuc dé cap trén xem xét, giai quyeét.

3. Phan anh nhiing van dé chua rd trong viéc quan ly chi dao cua cap trén,
g6p ¥ phé binh ddi véi co quan quan ly cap trén bang vin ban hoic thong qua
dai dién. Trong khi phan anh y kién 1én cip trén chua duge giai quyét, nha
truong van phai nghiém tic chap hanh va thuc hién su chi dao cua cap trén.

Piéu 15. Quan hé ciia nha truwong d6i véi Chinh quyén dia phwong véi
cac co quan khac

1. Hiéu trudng nha trudng c6 trach nhiém dam bao mébi quan hé chit ché
v6i co quan chinh quyén sé tai dé phdi hop giai quyét nhimg cong viée co lién
quan dén cong tac gido duc trong nha truong va cham lo quyén loi cham séc
gido duc tré cho céc chau.

2. Khi quan hé véi cac co quan khac. Can bo, gido vién, nhan vién trong
truong phai c6 thai do lich sy, khiém ton, trung thyc. Luon thé hién tinh than
cong tac, ton trong. Thyc hién nghi€ém tic van hoa ing xur cong so.

3. Khi cong dan (T6 churc) ¢6 yéu cau gidi quyét mdt cong vi¢c nao do thi can bo
cong chtrc, vién chire ¢o trach nhiém nghién ctru k¥ nd1 dung va giai quyét theo
tham quyén.

4. Céan by, cong chuc, vién chic khong nén giai quyét cong viéce tai nha
riéng. Can bg cong chtrc, vién chirc c6 trach nhiém bao mat danh tinh va bi mat
ndi dung cac don thu khiéu nai, t6 céo cia cong dan (T chirc) Theo quy dinh
cuaphapluat.

CHUONG IV: PIEU KHOAN THI HANH

- Quy ché nay duoc xem xét, sira doi bo sung theo nghi quyét cta hoi nghi
can b9, vién chirc hang ndm.

- Cac ca nhan, to chirc, doan thé trong nha trudng thuc hién tot quy ché nay
s€ dugc khen thudng, vi pham s€ bi xtr Iy theo qui dinh.



- Hiu trudng c6 nhi€ém vu thuc hién va chi dao thyc hién nhitng qui dinh
trong quy ché nay phu hop thuc té cuia nha truong.

- Toan thé can b, gido vién, nhan vién trudng mam non Pa Tan nghiém tic
thuc hién quy ché nay va quy ché nay da duoc thong qua tai Hoi nghi Cong
chire, vién chirc nam hoc 2024-2025.



UBND HUYEN NAM P O CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON PA TAN Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 79 /QC-MNPT

Pa Tan, ngay 27 thang 8 nam 2024
QUYET PINH
V& viéc ban hanh quy ché dan chu trong trudong mam non
HIEU TRUONG TRUONG MAM NON PA TAN

Can cir Chi thi sé 30/CT -TW ngay 18/02/1998 cua Bo chinh tri vé viéc
xdy dung va thuc hién quy ché dan chu co so;

_ Can cir nghi dinh s6 04/2015/NP — CP ngay 09/01/2015 cia Chinh phii
vé viéc thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuoc va
don vi sy nghiép cong lap;

Can cir diéu 1é truwong Mam non ban hanh kém theo Théng tw so
52/2020/TT-BGDPOT ngay 31/12/2020 cua B¢ truong B Gido duc va Dao tao,

Can cur vao nhiém vy nam hoc 2024-2025 cua nha truong.
QUYET PINH:

‘ Picu 1. Ban hanh Quy ché thuc hién dan chu trong truong mam non Pa
Tan nam hoc 2024-2025.

Biéuq2. Quy ché nay c6 hiéu lyc trong nim hoc 2024-2025. Néu ¢ bd
sung sura doi s€ dugc thong qua cac ky hop cua hoi dong truong. Heét hiu luc
khi c6 Quyét dinh thay theé.

Piéu 3. Hiéu trudng truong mam non Pa Tan, cac doan thé trong trudng,
toan thé can b vién chuc trong trudng can cir Quyét dinh thi hanh ./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Nhw diéeu 3;

- CBGV, NV truong MN Pa Tan;

- Luu: VP

Lu Thi Hung






